Co doložit k „Žádosti o finanční příspěvek „

1. Soutěže  – doložit propozicemi, ty by měly obsahovat údaj o počtu členů družstva 

                      (zpravidla 9 soutěžících, trenér, řidič), výsledkovými listinami družstev, pokud soutěží 

                      jednotlivci tak jednotlivců, soupisem cen a jejich rozdělením 

                      např.: 1. cena – sada soutěžních hadic atd. 

2. Školení rozhodčích, odborné semináře apod. – doložit program akce a prezenční listinou

3. Vyúčtování nákladů – soupiska prvotních dokladů, která musí obsahovat (viz vzor):

Vyúčtování nákladů

na (soutěž, výcvikový tábor mladých hasičů nebo jinou akci)     konanou dne           v

	Poř. čís.
	Čís. účet. dokl.
	Datum
	Dodavatel
	Název dodávky
	Kč

	1.
	P 23
	20.6.2006
	Hurta s.r.o. Přerov
	poháry, plakety
	1.460,00

	2.
	P 25
	24.6.2006
	Lovecké potřeby Kojetín
	startovací náboje
	650,00

	3.
	FP 7
	27.6.2006
	Restaurace Zátiší Přerov
	strava
	14.500,00

	4.
	FP 9
	19.9.2006
	Sokol Přísnotice
	pronájem stadionu
	2.000,00


P 23 = pokladní doklad číslo 23                 FP 7 = faktura přijatá pořadové číslo 7

Jednotlivé výdaje musí odpovídat zápisům v účetní (pokladní) evidenci pod uvedenými čísly účetních dokladů.

Kopie prvotních dokladů očíslujte pořadovými čísly podle tabulky Vyúčtování nákladů.

4. Kopie prvotních nákladů. 

Prvotní doklady (faktury, paragony) musí být konkrétní, nepřipouští se všeobecný popis jako např. potraviny, kancelářské potřeby apod. 

Na fakturách musí být uvedeno, při jaké příležitosti se výdaj uskutečnil a jeho podrobný rozpis např.:
strava při okresním kole v požárním sportu mužů a žen  dne 3.6.2006 v Zakřanech

polévka čočková                                   230 porcí      za porci    15,00        celkem     3.450,00

vepřový řízek, bramborový salát          230 porcí      za porci    85,00        celkem   19.550,00

perlivá voda „Zon“                               230 ks           za kus         6,50        celkem     1.495,00

Faktury musí být adresovány na Hasičský sbor

Na paragonech musí být uvedeno např.:

chleba                                                        5 ks      cena za ks     18,00        celkem    90,00 

rohlíky                                                     60 ks      cena za ks       1,60        celkem    96,00 

vepřová kýta                                              5 kg      cena za kg  125,00        celkem  625,00 

propisovačka                                           20 ks       cena za ks       5,00        celkem  100,00

fixy                                                          10 ks       cena za ks       8,00        celkem    80,00

poznámkové bloky                                  10 ks       cena za ks       8,00        celkem    80,00

ubytování při Mistrovství ČR v požárním sportu mužů a žen dne 16.9.2006

22 osob      za osobu 250,00 Kč          celkem   5.500,00 Kč  

Paragony musí být opatřeny razítkem, datem prodeje a podpisem prodávajícího.

Vyžadujte vždy daňový doklad!!!
